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1.

IDENTIFICACION DEL CARGO

Nombre del cargo: Fecha de inicio: Agosto 2021

Apoyo en coordinaciéon del evento

“Creative Up Fest” Duracion: 5 meses

Modalidad: Contrato de Prestacion de servicios a honorarios

2. MISION DEL CARGO

Apoyar en la coordinacion del evento “Creative Up Fest” de la PUCV, velando por su
correcta ejecucion, a través del apoyo en la planificacidn, ejecucion, seguimiento y control
de las actividades del proyecto, y la vinculaciéon con asociados claves del mismo.

PRINCIPALES PRESTACIONES

Apoyo en la coordinacion, planificacion y ejecucion del evento “Creative UP Fest”
de la PUCYV, en términos logisticos, operativos y técnicos, procurando realzar su
propuesta de valor con creatividad.

Apoyo en la coordinacion y vinculacion con actores claves del evento:
expositores, proveedores de servicios, sponsors, publico objetivo y otros.

Apoyo en la gestion, ejecucion y supervision del cronograma del evento, velando
por su cumplimiento.

Estudio del publico objetivo del “Creative Up Fest” para el apoyo en el disefio de
una identidad atractiva del evento.

Seguimiento y control de actividades y equipo de apoyo, de acuerdo a la
planificacion establecida

Apoyo en la generacién del plan de marketing del evento, para una difusion
exitosa de este.

Evaluacion de los resultados obtenidos del evento realizado, a fin de comprobar
su eficaz desarrollo y el impacto generado.

Otras funciones de su competencia relacionadas a la correcta ejecucion del
evento Creative UP Fest
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4. RELACIONES DIRECTAS CON

Direccion de Incubacion y Negocios, y sus unidades
Vicerrectoria de Investigacién y Estudios Avanzados PUCV
Otros actores claves del evento

5. PRINCIPALES CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIAS

Carreras afines:

e Titulo profesional de las areas de la ingenieria y administracion

Conocimientos de:

Gestion de proyectos

Control de gestion

Planificacién estratégica

Gestion de eventos masivos

Manejo de herramientas ofimaticas, nivel intermedio/avanzado

Experiencia en:

e Gestidn de proyectos
e Experiencia en planificacion y desarrollo de eventos de alta convocatoria

Deseable:

Conocimiento en gestion de la innovacion y emprendimiento
Conocimiento en el disefio de planes de marketing estratégico y operativo
Deseable poseer redes de contacto en el ecosistema de i+e

Inglés medio/avanzado

6. HABILIDADES Y COMPETENCIAS

Comunicacién interpersonal bien desarrollada

Capacidad analitica y de autogestion

Profesional empatico/a y con capacidades de liderazgo

Capacidad de trabajo en equipo y resolver conflictos agilmente
Orientacién a cumplir objetivos

jEntusiasta del mundo del emprendimiento, la creatividad y la innovacion!




