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REGLAMENTO DE TRAMITES DE TiTULC
ESCUELA EDUCACION FISICA

TITULO |
DEL OBJETIVO

ART. 1.

Las disposiciones contenidas en este reglamento, establecen los procedimientos para la
tramitacion del Titulo de Profesor de Educacion Fisica y el Grado Académico de Licenciado en
Educacion, de la Escuela de Educacion Fisica de la Pontificia Universidad Catdlica de Valparaiso.
Se entiende por Titulacion el momento en que al estudiante se le confiere el Titulo de Profesor

TITULO II
DE LA VIGENCIA Y VALIDEZ

ART. 2.
El presente reglamento tiene vigencia a partir del segundo semestre del 2015, y deja sin efecto
otra proposicién o circular anterior relacionada con estas materias.

ART. 3.
Este reglamento podré ser modificado por acuerdo del consejo de la unidad académica, con la

asistencia de simple mayoria de sus miembros y sus modificaciones cobrarén vigencia durante el
mismo semestre de su aprobacidn.

ART. 4.
Este reglamento debera estar en concordancia con la normativa institucional, en especial con el
reglamento general de estudios.

TITULO Il
DE LOS REQUISITOS PREVIOS

ART. 5.

Para poder iniciar los tramites de fitulacion, los estudiantes deberdan cumplir con el articulo 31 del
Titulo VI, del Reglamento Trabajo de Titulo y Examen de Grado.

ART. 6.

La certificacion de la condicion de Egresado, como de ranking de egreso, es posible solo una vez
que se encuentre ratificado el Egreso de un estudiante por la Direccidn de procesos docentes y su
gestion se rige conforme disposiciones asociadas a solicitud de certificados.



TITULO IV
DE LOS TRAMITES QUE DEBEN REALIZAR

ART. 07.

La tramitacién que se debe hacer en la Direccion de Procesos Docentes (DPD), para la obtencién
del Grado/Titulo, corresponde al peniitimo acto administrativo académico y procede respecto de
aquellas personas que han aprobado y cumplido la totalidad de las exigencias académicas vy
obligaciones administrativas, condicion que los habilita para optar al Grado/Titulo que otorga la
Universidad y que se formaliza con promulgacion del correspondiente Decreto de Rectoria de
Titulos y Grados.

ART. 08.

Una vez rendida la defensa de tesis y luego de que su nota aparezca en el navegador académico,
la DPD, generara de manera automatica, el expediente de dicho estudiante, para iniciar su
tramitacién de Grado y/o Titulo. Correspondera a la DPD, identificar los candidatos que, conforme
a la normativa contenida en los curriculos en que estan adscritos, hayan dado integro cumplimiento
de los requisitos alli establecidos. Una vez comenzados los tramites en la DPD, se notificara al
estudiante mediante correo electrénico, el inicio de la tramitacion de su Grado/Titulo. El Secretario
Académico de la Escuela de Educacion Fisica, al recibir el expediente de Grado/titulo procedera a:
Validar y certificar el fiel cumplimiento de las exigencias académicas asociadas al curriculo cursado
y aprobado por el interesado. Ademas debera incorporar la fecha del dltimo hecho académico
realizado por el candidato y la calificacion propuesta para el otorgamiento del Grado y/o Titulo, con
la precision de un decimal.

ART. 09.

Cumplido lo anterior, el Secretaric Académico en su calidad de Ministro de Fe de la Escuela de
Educacion Fisica, firmara el expediente y lo remitird a la DPD, con la propuesta de otorgamiento
del Grado y/o Titulo correspondiente, en un plazo que no exceda a diez dias corridos desde la
recepcion del expediente.

ART. 10.

En caso que el expediente recepcionado corresponda a un Candidato que no cumple con los
requisitos para la obtencion del Grado/Titulo, debera remitir de inmediato el expediente a la DPD,
comunicando la situacién.

ART. 11.

La DPD, en representacion del Vicerrector Académico, verificara que la informaciéon que da cuenta
el expediente de Grado/Titulo fue debidamente completada y validada por la autoridad competente,
luego adjuntaréd al expediente la siguiente documentacién: Comparacién malla, Requisitos de
Finalizacién y Certificado de Situacién Administrativa. Completado y revisado lo anterior, enviara el
expediente a Secretaria General.

ART. 12.
Secretaria General aprobara el expediente de Grado/Titulo y procedera a la emision del Decreto de

rectoria de Titulos y Grados, visado por Contraloria y firmado por el Rector y el Secretario General
de la Universidad.

ART. 13.

Cumplido lo anterior, la Oficina Técnica de Secretaria general procederd a registrar en el
Navegador Académico el grado y/o Titulo conferido y a informar su promulgacion a la Escuela de
Educacién Fisica y a la DPD.

ART. 14.

Una vez promulgado el Decreto de Titulo y Grado, la Unidad Académica debera: Informar al
estudiante, la obtencién de su Grado/Titulo, de tal manera que éste efectie los pagos



correspondientes por los respectivos certificados y diplomas en Tesoreria. Ademés debera informar
al Decanato, los Graduados y/o Titulados.

TITULO V
DE ASPECTOS GENERALES

ART. 15.
Una vez emitida la resolucién de Titulo por Secretaria General, el alumno debera:

o Cancelar los derechos universitarios en tesoreria PUCV, donde le entregaran el “Recibo
original de pago”.

e Deberd entregar dicho recibo en Direccién de Procesos Docentes, donde le indicaran la
fecha en que podra retirar su certificado de titulo.

ART. 16.

En relacién a los valores que deben cancelar los estudiantes para sus certificados, estos valores
rigen a contar de Marzo 1999, segiin Decreto de Rectoria Econémico No. 4/99. Estos valores son
referenciales y pueden modificarse anualmente.

Documento Valor
Diploma de Licenciado en Educacién $26.000
Diploma de titulo $26.000
Certificado de titulo o grado $10.500
Total $62.500

La certificacién de Grado y/o Titulo es la Gltima accién académica-administrativa que realiza el o la
estudiante de la Escuela de Educacion Fisica de la Pontificia Universidad Catdlica de Valparaiso.

PONTIFICIA UNIVERSI ACATOL[CA DE VALPARAISO




