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Instructivo para la toma de horas con tutores 
 

Con el fin de coordinar la toma de hora en que los alumnos se juntarán con sus respectivos tutores, se creó un 
instructivo el cual detallará los pasos a seguir para coordinar las citas anteriormente dichas. Los pasos a seguir 
son los siguientes: 
 

1. Ingresar al siguiente link. 
 
https://eiepucvinscripciontutorial2019s2.setmore.com/ 

 

2. Seleccionar la semana en la cual se hará la cita con el tutor. 

 
 

En este paso, deberá elegir la semana en la cual el alumno desea tener la cita con su tutor. Habrá 4 semanas 
disponibles: 
 

 Primera semana: Del 23 de septiembre al 27 de septiembre. 

 Segunda semana: Del 30 de septiembre al 04 de octubre. 

 Tercera semana: Del 07 de octubre al 11 de octubre. 

 Cuarta semana: Del 14 de octubre al 18 de octubre. 
 

https://eiepucvinscripciontutorial2019s2.setmore.com/
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3. Seleccionar al tutor. 
 

 
 

En la primera semana de postulación, habrá 4 tutores. Posteriormente habrán dos tutores (en la segunda 
semana) y en la tercera y cuarta semana habrá 1 tutor. El alumno deberá elegir uno de los tutores disponibles 
para la semana que eligió en el paso 2. 
 

Semana Tutor 

Primera semana - Cristian Eduardo Turra Guarda 
- Juan José Fuenzalida González 
- Jorge Andrés Aranda Pantoja 
- Valentina Ignacia Duarte Monje 

Segunda semana - Cristian Eduardo Turra Guarda 
- Juan José Fuenzalida González 

Tercera semana - Cristian Eduardo Turra Guarda 

Cuarta semana - Cristian Eduardo Turra Guarda 
 
 



 

      PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE VALPARAISO 

                                  FACULTAD DE INGENIERIA 

ESCUELA DE INGENIERIA ELECTRICA 

 

                                                                                     

 

 
  

4. Seleccionar día y hora. 
 

 
 

En el calendario, se debe indicar el día en que se quiere la cita. Luego de identificar el día, se deberá señalar la 
hora en que se efectuará dicha cita, cabe destacar que el día y la hora sólo se podrán agendar si el tutor elegido 
tiene disponibilidad esa semana. 
 

5. Crear un perfil. 
 

 
En este paso, se debe crear un perfil para poder reservar la cita. En caso de no poder iniciar sesión con Facebook 
o Google, se deberá crear un nuevo perfil. Dentro de los datos requeridos se encuentran: Nombre, correo 
electrónico, dirección, entre otros. 
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6. Reservar la cita. 
 

 
 

Luego de registrarse en el programa, solo queda reservar la cita. De este modo finaliza la programación de la 
cita con el tutor. La confirmación y/o cancelación de la cita será avisada al correo que el alumno registró. El 
alumno podrá reservar un máximo de 2 citas, las otras serán canceladas. 
 
Para los alumnos que quieran agendar horas con el Jefe de Docencia y Jefe de Carrera, estas citas deberán ser 
agendadas de manera presencial en la oficina de docencia o de manera telefónica.  
Los horarios disponibles son los siguientes: 
 

 Jefe de Docencia (Francisco Javier Alonso Villalobos):  
-Lunes 7-8 ; 9-10 (sólo si no hay consejo)  
-Martes 5-6; 7-8; 9-10; 11-12 (hasta 18 hrs.)  
-Miércoles 5-6 ; 9-10 ; 11-12 (hasta 18 hrs.) 
-Jueves 5-6; 7-8; 9-10; 11-12 (hasta las 18 hrs.)  
 

*El Jefe de Docencia atenderá los casos de sobre créditos, problemas de homologación y cambios de carrera. 
 

 Jefe de Carrera (Mauricio Rodríguez Guzmán): 
-Lunes 1-2 
-Marte 1-2  
-Jueves 3-4 

 
*El Jefe de Carrera verá otras consultas. 


